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, RETENCION Dls‘;?;if_m"
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
ARCHI\/O ARCHIVO crl e | mT
GESTION CENTRAL
203 W ADMINISTRACION TECNOLOGICA Esta subserie se conserva en medio electrénico. Finalizado el tiempo de|
v Diagramas y disefios de arquitectura 3 Afos 4 Afios X retencion se elimina el soporte por no desarrollar valores secundarios|
v Inventarios para el Banco. Ley 795 de 2003.
v Carta de navegacion
v Pruebas tecnoldgicas
v Plan recuperacion de desastres
176 H BASES DE DATOS 3 Afios 10 Afios X Esta serie se conserva en medio electronico. Transcurrido el tiempo de|
v Bases de datos retencion, reproducir por un medio técnico que garantice su reproduccion|
exacta, posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que|
pierden vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Ley|
795 de 2003. Art.22.
132 B REQUERIMIENTOS Esta subserie se conserva en medio fisico y electrénico. Finalizado el
132-01 O REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Afio 4 Afios X X tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que garantice su
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) re_pr_oduccién exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente
v Respuesta (Fisico y/o Electronico) eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
132-02 [ REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Afio 4 Afios X | X Esta subserie se conserva en medio fisico y/o electrénico. Finalizado el
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) tiempo de retencién reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente|
eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
CONVENCIONES

= SERIE DOCUMENTAL

<Om

= TIPO DOCUMENTAL

CT = CONSERVACION TOTAL

E = ELIMINACION

= SUBSERE DOCUMENTAL

MT = MICROFILMACION DIGITALIZACION, BACKUP U OTRO SOPORTE
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139 l SUPERVISION DE CONTRATOS 1 Afo 19 Afos Firmada el acta de liquidacion, conservar 1 afio en el archivo de gestion,
v Acta de inicio posteriormente transferir al archivo central sefialando en el acta de|
v Comunicacidn asignacién supervision contrato transferencia que esta documfentacio’n hace parte de !a serie documental
v Requerimientos contratos por lo tanto, debera rlealizarse la descripcion documental que|
¢ Informes permita su recuperacion a través de, referencias cruzadas. Una veg se

haya cumplido el tiempo de retencion en archivo central se tendra en
v Multas cuenta la seleccién documental realizada a la serie contratos antes de|
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) eliminar. Ley 80 de 1993 Art.55.
v Control de pagos
v Actas de seguimiento Ver Listado Maestro de Registros LMR, Numeral 4.2.4 Control de los|
v Actas de suspensién Registros. NTCGP1000: 2004.
v Actas de reiniciacion
v Acta de finalizacién y entrega
v Formatos y Registros (LMR que apliquen)
v Acta de liquidacion
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