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] RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES IV FINAL PROCEDIMIENTOS
CHVO CT| E |[MT| S
GESTION CENTRAL
66 M estupIOS Transcurrido el tiempo de retencion, reproducir por un medio técnico
66-05 [ ESTUDIOS DE NEGOCIOS 2 Afios 5 Afios X X (microfilmacién o digitalizacion) que garantice su reproduccion exacta,
v Solicitud (Fisico y/o Electrénico) posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden
v Informe sobre el estudio(Fisico y/o Electrénico) vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios.
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrdnico)
79 I INFORMES Transcurrido el tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que
79-03 ] INFORME A ENTES DE CONTROL 1 Afios 4 Afios X | X garantice su reproduccién exacta (microfilmacion o digitalizacion) vy,
v Solicitud posteriormente eliminar el soporte papel teniendo en cuenta que pierden
v Informe vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Ley 795 de|
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electronico) 2003 Art.22.
79-26 LI INFORMES DE GESTION 1 Afio 4 Afos X X Transcurrido el tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que
v Informe(Fisico y/o Electrénico) garantice su reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) y
v Anexos (Fisico y/o Electrénico) posteriormente eliminar el soporte papel teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios para el Banco. Ley 795 de 2003 Art.22.
- Mar |ictada Maactra da Daanict LMD MNumaral 4 2 4 Cantreal da lac
79 -53 ] INFORMES INDICADORES DE GESTION 1 Afio 4 Afios X Cumplido el tiempo de retencion eliminar los documentos por perder
v Informe valor para las actividades del area y los procesos administrativos dell
Banco, teniendo en cuenta que no desarrollan valores secundarios que
ameriten su conservacion.
79-69 L] INFORMES VALORACION DE LA RED DE OFICINAS 2 Afios 4 Afios X | X Finalizado el tiempo de retencién, se reproduce la informacion por un
v Informe (Fisico y/o Electrénico) medio técnico el cual garantice su acceso y reproduccion exactal
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) (microfilmacién o digitalizacién) y se elimina el soporte papel por no
poseer valores secundarios para el Banco . Ley 795 de 2003 Art. 22.

CONVENCIONES

= SERE DOCUMENTAL

= SUBSERE DOCUMENTAL

= TIPO DOCUMENTAL

= CONSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

MT = MICROFILMACION DIGITALIZACION, BACKUP U OTRO SOPORTE
S = SELECCION

Q«<0m

Banco Agrario de Colombia DC-HT-058 GERENCIA DE PLANEACION FINANCIERA (916250)



) BancoAgrariode Colombia ~ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2019
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA VERSION: 12
OFICINA PRODUCTORA:  PRESIDENCIA - VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA - VICEPRESIDENCIA DE ESTRATEGIA Y FINANZAS - GERENCIA DE PLANEACION FINANCIERA
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 916250

HOJA 2 DE 3
RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
[—ARCHIVO | ARCHIVO ol elmls
— GESTION | CENTRAL
104 M PLANES Transcurrido el tiempo de retencion, reproducir por un medio técnico
104-05 ] PLANES DE NEGOCIOS 2 Afios 10 Afos X X (microfilmacién o digitalizacion) que garantice su reproduccion exacta,
v Anteproyecto posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Manual de
Procedimientos del Plan de Negocios.
v Informes
v Lineamientos
v Plan
132 || REQUERIMIENTOS Esta subserie se conserva en medio fisico y electronico. Finalizado el
132-01 O REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Afio 4 Afos X X tiempo de retencién reproducir por un medio técnico que garantice su
v Requerimiento(Fisico y/o Electrénico) re_prgduccién exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
132-02 | REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Afio 4 Afos X X Esta subserie se conserva en medio fisico y/o electrénico. Finalizado el
v Requerimiento(Fisico y/o Electrénico) tiempo de retencidn reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccidn exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente
eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
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[—ARCHIVO | ARCHIVO ol E [mr
_ GESTION CENTRAL
139 l SUPERVISION DE CONTRATOS 1 Afo 19 Afios X | X |Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion se transfiere la
v Acta de inicio documentacién a archivo central sefialando en el acta de transferencia
v Comunicacién asignacion supervision contrato que esta documentacion hace parte de la serie documental contratos por
v Requerimientos lo tanto debera realizarse la descripcién documental que permita su
v Informes recuperacion a través de referencias cruzadas. Una vez haya finalizado
v Multas el Itiempo dde retenclién eIn jrChivT central se tendra en CLllentaI la
S q e - - seleccion documental realizada a la serie contratos para aplicar los|
: Ez:?::llza:lgggezsenV|adas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) mismos criterios antes de eliminar. Art. 55. Ley 1150 de 2007. Ley 80
- de 1993 Art.55. Ley 1150 de 2007.
v Actas de seguimiento
v Actas de o Ver Listado Maestro de Registros LMR, Numeral 4.2.4 Control de los|
v Actas de reiniciacion Registros. NTCGP1000: 2004.
v Acta de finalizacién y entrega
v Formatos y Registros (LMR que apliquen)
v Acta de liquidacion
ELABORADO VALIDADO APROBADO
AREA DE GESTION Y LOGISTICA DOCUMENTAL GERENTE COMITE SIGYC
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