l@ Banco Agrario de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: JULIO 2021

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA VERSION: 14
OFICINA PRODUCTORA:  PRESIDENCIA - VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA - VICEPRESIDENCIA DE ESTRATEGIA Y FINANZAS - GERENCIA DE IMPUESTOS
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 916240
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DIS:(I)S‘I\?ON PROCEDIMIENTOS
! ARCHI\/O ARCHIVO cT Elmrl s
— GESTION CENTRAL
07 B AGOTAMIENTOS DE ViA GUBERNATIVA 1 Afio 4 Afios X | X Transcurrido el tiempo de retencién microfilmar los documentos v
v Requerimiento (Fisico /o Electrénico) eliminar teniendo en cuetha que pierde vigencia administrativa y no|
. P desarrolla valores secundarios para el Banco. Ley 795 de 2003 Art.22.
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico)
v Anexos (Fisico y/o Electrénico)
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico)
25 W CERTIFICADOS TRIBUTARIOS 3 Afios 5 Afios X | X Transcurrido el tiempo de retencion, reproducir por un medio técnico
v Certificado (microfilmacién o digitalizacién) que garantice su reproduccién exacta,
posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden
vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Estatuto
Tributario Art. 632.
35 Hl CONCILIACIONES Transcurrido el tiempo de retencidn, reproducir por un medio técnico
35-10 ] CONCILIACION FISCAL 3 Ao 5 Afios X | X (microfilmacién o digitalizacion) que garantice su reproduccién exacta,
v Conciliacién posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden
v Comprobante contable vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Ley 795 de|
2003. Art.22.
52 I DECLARACIONES TRIBUTARIAS 3 Afios 5 Afios X | X Transcurrido el tiempo de retencién, reproducir por un medio técnico
v Declaracién tributaria (Fisico y/o Electrénico) (microfilmacién o digitalizacidon) que garantice su reproduccion exacta,
v Recibo oficial de pago (Fisico y/o Electrénico) p'osteri'ormen'te' eliminar los documentos teniendo en cuepta que pierden
v Informacién por cuenta extractada (Malla) (Fisico y/o Electrénico) vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Estatuto
;. - Tributario Art. 632.
v Comprobantes contables (Fisico y/o Electrdnico)
v Soporte normativo
v Anexos (Fisico y/o Electrénico)
v Formatos y registros (LMR que aplique) (Fisico y/o Electronico)
v Auxiliar contable (Fisico y/o Electrénico)
v Consignacion
v Copia estados financieros
v Estampillas departamentales
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electronico)
CONVENCIONES

= SERIE DOCUMENTAL

v = TIPO DOCUMENTAL

CT = CONSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

= SUBSERE DOCUMENTAL

MT = MICROFILMACION DIGITALIZACION, BACKUP U OTRO SOPORTE

S = SELECCION
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i RETENCION Dlsi?,fifm"
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CENTRAL
08 . IMPUESTOS DIFERIDOS 3 Afios 5 Afios X | X Finalizado el tiempo de retencion, reproducir por un medio técnico
v Comprobante contable provisién mensual (Fisico y/o Electrénico) (microfilmacién o digitalizacién) que garantice su reproduccion exacta,
v Anexos (Fisico y/o Electrénico) posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Estatuto
L ] . - tributario Art.632.
v Informacion Superfinanciera- Impuesto diferido NIIF
79 B INFORMES Finalizado el tiempo de retencién, reproducir por un medio técnico
79-03 [J INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 Afio 4 Afios X X (microfilmacion, digitalizacion, copia de seguridad, etc.) que garantice su
v Solicitud reproduccion exacta, posteriormente eliminar los documentos teniendo
v Informe en cuenta que pierden vigencia administrativa y no desarrollan valores|
s . - . - secundarios. Ley 795 de 2003 Art. 22.
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrdnico)
79-26 [T INFORMES DE GESTION 1 Afio 4 Afios X X Transcurrido el tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que
v Informe (Fisico y/o Electrénico) garantice su reproduccién exacta (microfilmacién o digitalizacion) yj
v Formatos y registros (LMR que aplique) (Fisico y/o Electrénico) posteriormente eliminar el soporte papel teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios para el Banco. Ley 795 de 2003 Art.22..
Ver Listado Maestro de Registros LMR, Numeral 4.2.4 Control de los|
Registros. NTCGP1000: 2004.
175 Il MEDIOS MAGNETICOS 5 Afios 3 Aflos X | X Esta serie se conserva en medio fisico y electronico. Transcurrido el
v Informe tiempo de retencidn, reproducir por un medio técnico (microfilmacion of
v Resoluciones digitalizacién) que garantice su reproduccion exacta, posteriormente
v Formatos y registros eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden vigencia
v A administrativa y no desarrollan valores secundarios. Estatuto Tributario
nexos art. 632.
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electronico)
CONVENCIONES

v = TIPO DOCUMENTAL

CT = CONSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

= SERIE DOCUMENTAL
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, RETENCION Dlsz?,fifm"
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCAIVO *RCHIVG =T¢ s PROCEDIMIENTOS
CENTRAL

194 . NORMATIVIDAD 5 Afos 1 Ao X Transcurrido el tiempo de retencidn, reproducir por un medio técnico
v Tratados (microfilmacién o digitalizacion) que garantice su reproduccién exacta,
v Leyes posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden
v Decretos vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Estatuto

. Tributario Art. 632.

v Resoluciones
v Conceptos
v Acuerdos
v Ordenanzas
v Autos

167 W PARAMETRIZACION 2 Afios 3 Afios X | X Transcurrido el tiempo de retencion, reproducir por un medio técnico

167-02 ] PARAMETRIZACION TRIBUTARIA que garantice su reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) ,
v Solicitud de creacién/modificacién/eliminacién de parametros tributarios posteriormente eliminar los documentos teniendo en cuenta que pierden
v Otros anexos vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Ley 45 de
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) 1923, Codigo de Comercio, Estatuto Organico del Sistema Financiero,

Decreto 1798 de 1990, Decreto 2620 de 1993, Decreto 2649 de 1993,
Circular basica juridica 07 de la Superintendencia Bancaria.
CONVENCIONES

v =

CT = CONSERVACION TOTAL

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL

E = ELIMINACION
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES *RCAIVE TRCAIVE pumy I vy e PROCEDIMIENTOS
GESTION | CENTRAL
132 [ | REQUERIMIENTOS Esta subserie se conserva en medio fisico y electrénico. Finalizado el
132-01 O REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Afio 4 afios X | x tiempo de retencién reproducir por un medio técnico que garantice su
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
132-02 | REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Afio 4 afos X X Esta subserie se conserva en medio fisico y/o electrénico. Finalizado el
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) tiempo de retencién reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente
eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.

] _ ELABORADO VALIDADO APROBADO
AREA DE GESTION Y LOGISTICA DOCUMENTAL GERENTE COMITE SIGYC
BANCO AGRARIO DE COLOMBIA BANCO AGRARIO DE COLOMBIA BANCO AGRARIO DE COLOMBIA

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL

= SUBSERE DOCUMENTAL

= TIPO DOCUMENTAL

CT = CONSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

MT = MICROFILMACION DIGITALIZACION, BACKUP U OTRO SOPORTE
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