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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVG *RCHTVG pmy ey ey e PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL
184 | | ATENCION, ASISTENCIA Y REPARACION A VICTIMAS 1 Afo 9 Afios X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
v Comunicaciones entes externos (fisicas y/o electrdnicas) reproducir la informacion por un medio técnico que garantice su acceso
v Comunicaciones Internas y reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion). Conservar de|
v Respuesta (Electrdnico) forma permanente la documentacion en cumplimiento del deber a la|

preservacion de la memoria histérica del pais, ya que en esta, se refleja

la asistencia dada a las victimas del conflicto armado interno. Ley de
\ictimac v Rectitiicidn de Tierrac Articiila 144 1 ev Q75 de 2005 Canitula

43 M CONTROLES 1 Afo 1 Ao X Transcurrido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo|
43-46 [C] CONTROL DE PLANILLAS DE VISITAS en cuenta que pierden vigencia administrativa y no desarrollan valores|
v Formato de Visita de Seguimiento CR-FT-201 secundarios.

v Planilla de Prospectos para Estudio de Crédito CR-FT-587
v Visitas de Asesor CM-FT-075

44 W CONVENIOS Trascurrido el tiempo de retencion se recomienda realizar una seleccion
44-07 ] CONVENIOS DE ORIGINACION DE CREDITOS 1 Afio 19 Afios X | x |del 10% por cada 5 afios de produccidn documental teniendo en cuenta
v Convenio los contratos que reflejen el desarrollo institucional del Banco para que

hagan parte del archivo histérico. Posteriormente reproducir la
informacién en un medio técnico que garantice su reproduccion exacta,
para futuras consultas. La documentacion que no se selecciona se
eliminara de acuerdo a los procedimientos del Manual de Gestion

v Manual operativo
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrdnico)
v Bases de Datos

Document

44-09 (] CONVENIOS PARA LA ATENCION, ASISTENCIA Y REPARACION A 1 Afio 9 Afios X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
VICTIMAS reproducir la informacion por un medio técnico que garantice su acceso
v Convenio y reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion). Conservar de|
v Manual operativo forma permanente la documentacion en cumplimiento del deber a la]
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrdnico) preservacion de la memoria histérica del pais, ya que en esta, se refleja
la asistencia dada a las victimas del conflicto armado interno. Ley de
Victimas y Restitucion de Tierras Articulo 144, Ley 975 de 2005 Capitulo|

X, Ley 594 de 2000.
12 W DECISIONES DE CREDITOS 2 Afos 4 Afios X | X Trascurrido tiempo de retencién, reproducir los documentos en un
12-04 [ ORIGINACION DE CREDITO medio técnico que garantice su reproduccidn exacta (microfilmacion o
v Relacién de Visitas CR-FT-077 digitalizacion), Posteriormente eliminar el soporte fisico debido a que no

desarrolla valores secundarios. Ley 45 de 1923, Cédigo de Comercio,

Estatuto Organico del Sistema Financiero, Decreto 1798 de 1990,
Narratn 7R87N Aa 1002 Narratn 7A4Q Aa 1002 (CirAnilar hicica inridica N7

v Seguimiento a la Radicacion (Electrénico) CR-FT-075

CONVENCIONES

= SERE DOCUMENTAL

= SUBSERE DOCUMENTAL

= TIPO DOCUMENTAL

= CONSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

MT = MICROFILMACION DIGITALIZACION, BACKUP U OTRO SOPORTE
S = SELECCION
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GESTION CENTRAL
132 . REQUERIMIENTOS Esta subserie se conserva en medio fisico y electrénico. Finalizado el|
132-01 ] REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Afio 4 afios X | x tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que garantice su
v Reguerimiento (Fisico y/o Electronico) reproduccion exacta (microfilmacién o digitalizacion) y posteriormente
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
132-02 ] REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Afio 4 afios X | X Esta subserie se conserva en medio fisico y/o electrénico. Finalizado el|
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) tiempo de retencién reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccion exacta (microfilmacién o digitalizacion) y posteriormente
eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
; ; ELABORI’\DO VALIDADO APROBADO
AREA DE GESTION Y LOGISTICA DOCUMENTAL GERENTE COMITE SIGYC
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