@ Banco Agrario de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA VERSION: 11
OfICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA - VICEPRESIDENCIA DE RIESGOS - GERENCIA DE RIESGO DE MERCADO Y LIQUIDEZ
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 910400
3 RETENCION DIS‘;?:‘I:_ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES —ARCAIVO T AR PROCEDIMIENTOS
CHIVO CT| E |MT| S
GESTION | CENTRAI
02-57 [ ACTAS DE ADMINISTRACION DE RIESGO 1 Ao 3 Afos X X Finalizado el tiempo de retencién reproducir por un medio técnico que|
v Acta garantice su reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) |
posteriormente eliminar el soporte papel teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios para el Banco.
79 B INFORMES Esta subserie se produce en medio electronico, culminado el tiempo de|
79-95 ] INFORME DE CONCILIACION DE TiTULOS 2 Afios 2 Afios X | x retencién en el Archivo de Gestion, se realizara un Backus y se conservaral
v Informe (Electrénico) por 2 afios mas, garantizando su preservacion para futuras consultas en
Archivo Central. Transcurrido el tiempo total de retencion, se eliminara el
respectivo soporte que contiene la informacion.
79-26 [T INFORMES DE GESTION 1 Afio 4 Afos X X Transcurrido el tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que
v Informe (Fisico y/o Electrénico) garantice su reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) |
v Anexos (Fisico y/o Electrénico) posteriormente eliminar el soporte papel teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios para el Banco. Ley 795 de 2003 Art.22..
Ver Listado Maestro de Registros LMR, Numeral 4.2.4 Control de los|
Registros. NTCGP1000: 2004.
79-94 ] INFORME DE MONITOREO LLAMADAS DE NEGOCIACION 2 Afios 2 Afios X X Esta subserie se produce en medio electrénico, culminado el tiempo de|
v Informe (Electrénico) retencién en el Archivo de Gestion, se realizard un Backus y se conservaral
por 2 afios mas, garantizando su preservacion para futuras consultas en
Archivo Central. Transcurrido el tiempo total de retencion, se eliminara el
respectivo soporte que contiene la informacion.
167 W PARAMETRIZACION Cumplido el tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que
167-05 ] PARAMETRIZACION ADMINISTRACION DE USUARIOS 1 Afio 3 Afios X | X garantice su reproduccion exacta (microfilmacién o digitalizacién) |
v Formato de modificacién de usuarios posteriormente eliminar el soporte papel teniendo en cuenta que no
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electronico) desarrolla valores secundarios para el Banco.
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_ GESTION | CENTRAL

132 B REQUERIMIENTOS Esta subserie se conserva en medio fisico y electrénico. Finalizado su

132-01 (I REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Afio 4 Afios X X tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que garantice su
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) re_prpduccio’n exacta (microfilmacién o digitalizacién) y posteriormente]
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.

132-02 L] REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Afio 4 Afios X | x Esta subserie se conserva en medio fisico y/o electrénico. Finalizado el
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente|

eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.

139 W SUPERVISION DE CONTRATOS 1 Afo 19 Afios X Cumplido el tiempo de retencién en archivo de gestion se transfiere la
v Acta de inicio documentacién a archivo central sefialando en el acta de transferencia
v Comunicacién asignacién supervisién contrato que esta documentacion hace parte de la serie documental contratos por
v Requerimientos lo tanto qeberé rgalizarse la descripcion documental que permita su
v Informes recuperacion a través de referencias cruzadas. Una vez haya finalizado el

tiempo de retencion en archivo central se tendra en cuenta la seleccion
v Multas documental realizada a la serie contratos para aplicar los mismos criterios|
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) antes de eliminar. Art. 55. Ley 1150 de 2007. Ley 80 de 1993 Art.55. Ley|
v Control de pagos 1150 de 2007.
v Actas de seguimiento
v Actas de suspension Ver Listado Maestro de Registros LMR, Numeral 4.2.4 Control de los|
v Actas de reiniciacion Registros. NTCGP1000: 2004.
v Acta de finalizacion y entrega
v Formatos y Registros (LMR que apliquen)
v Acta de liquidacion
ELABORADO VALIDADO APROBADO
AREA DE GESTION Y LOGISTICA DOCUMENTAL GERENTE COMITE SIGYC
BANCO AGRARIO DE COLOMBIA BANCO AGRARIO DE COLOMBIA BANCO AGRARIO DE COLOMBIA
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