l@ Banco Agrario de Colombia

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2019
VERSION: 12

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA - VICEPRESIDENCIA JURIDICA - GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA INSTITUCIONAL
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 909200
RETENCION DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
[ ARCHIVO | ARCHIVO ol e vl s
GESTION CENTRAI
34 || CONCEPTOS Esta subserie se conserva en medio fisico y electronico. Finalizado el
34-01 [ CONCEPTOS JURIDICOS EXTERNOS 1 Afio 2 Afios X X tiempo de retencion, se reproduce la informacion por un medio técnico el
o cual garantice su acceso y reproduccion exacta (microfimaciéon o
v Solicitud digitalizacién) y se elimina el soporte papel por no poseer valores|
v Concepto secundarios para el Banco. Manual de Procedimiento de Gestion Juridica.
34-02 ] CONCEPTOS JURIDICOS INTERNOS 1 Ao 2 Afios X X Esta subserie se conserva en medio fisico y electronico. Finalizado el
v Solicitud tiempo de retencion, se reproduce la informacion por un medio técnico el
v Concepto cual garantice su acceso y reproduccién exacta (microfilmacién o
digitalizacion) y se elimina el soporte papel por no poseer valores
secundarios para el Banco. Manual de Procedimiento de Gestion Juridica.
41 Hl CONTRATOS X X [Trascurrido el tiempo de retencion se recomienda realizar una seleccion
41-04 [J CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1 Ao 19 Afios del 10% por cada 5 afios de produccion documental teniendo en cuental
¥ Hoja de Vida (formato de la funcién publica) los contratos que reflejen el desarrollo institucional del Banco para que|
v Soportes de Escolaridad y Laborares hagan parte del archivo histérico. Ley 80 de 1993, Art. 55. Ley 1150 de|
v Fotocopia de la cédula de ciudadania 2007.
v Fotocopia de Camara y Comercio
¥ Fotocopia del RUT
v Contrato
v Acta validez de pdliza
v Apertura cuentas de ahorros
¥ Consulta listas inhibitorias
132 Hl REQUERIMIENTOS
132-01 [J REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Ao 4 Afos X X Esta subserie se conserva en medio fisico y electronico. Finalizado el
v Requerimiento (Fisico y/o Electronico) tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccién exacta (microfilmacién o digitalizacién) y posteriormente)
eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
CONVENCIONES

M = SEREE DOCUMENTAL
O

= SUBSERIE DOCUMENTAL

w

TIPO DOCUMENTAL

CT = COMSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

MT = MICROFILMACION DIGITALIZACION, BACKLUP U OTRO SOPORTE

S = SELECCION
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RETENCION DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIy5 ARCHIVO crl|l e [mr| s
GESTION CENTRAI
132-02 O REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Afo 4 Anos X X Esta subserie se conserva en medio fisico y/o electronico. Finalizado el
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) y posteriormente
eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.
ELABORADO VALIDADO APRO'BADO
AREA DE GESTION Y LOGISTICA DOCUMENTAL GERENTE COMITE SIGYC
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